ป.ค. 3
							โรงเรียนอนุบาลเขาสวนกวาง  
อำเภอเขาสวนกวาง  จังหวัดขอนแก่น
วันที่…………เดือน…………………………….พ.ศ……………

เรื่อง    นักเรียนประพฤติผิดระเบียบของโรงเรียน
เรียน    ผู้ปกครอง……………………………………….........................………

		ด้วย…………………......................…………………………….นักเรียนชั้น  ม. .…../…….  ในความปกครองของท่านได้ประพฤติผิดระเบียบของโรงเรียน  ในวันที่….................…….เดือน………..........…………………..พ.ศ……........………...............
กล่าวคือ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ซึ่งทางโรงเรียนได้ลงโทษ โดย...................................................................................................................................................
…………..........................................................................................................................................................………………………
ความผิดครั้งนี้เป็นครั้งที่……..........…พร้อมทั้งได้ตักเตือนกำชับให้แก้ไขและปฏิบัติตนให้เป็นนักเรียนที่อยู่ในระเบียบของโรงเรียน  ขอได้โปรดดูแลกวดขันความประพฤติของนักเรียนในปกครองของท่านอย่างใกล้ชิดอีกทางหนึ่ง
		ทางโรงเรียนหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคงได้รับความร่วมมือจากท่านด้วยดี  ขอขอบคุณมา  ณ โอกาสนี้
						
ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ………………………….................……..ครูที่ปรึกษา			 ลงชื่อ ……………………………......................………         
     (……………………….............……………)			              (………......................………………………………)
		ผู้บันทึก					                        หัวหน้าระดับชั้น  ม. ……..

*******************************************************************************************
	รับทราบ
				ลงชื่อ……………………...............……………..นักเรียน
			               (…………………….............…………………)
					
ลงชื่อ…………………................………………..ผู้ปกครองนักเรียน     
     (…….................………………………………...)
					…………../……………./………….

