ป.ค. 8
โรงเรียนอนุบาลเขาสวนกวาง 
อ. เขาสวนกวาง จ. ขอนแก่น
วันที่……….เดือน……………………….พ.ศ…………..
เรื่อง    นักเรียนมาสาย
เรียน    ผู้ปกครอง…………………….........................……………………
		
		เนื่องจาก………………………........................................………………………………นักเรียนชั้น ม……./………
ซึ่งอยู่ในความปกครองของท่านได้ไปโรงเรียนสาย  ประจำเดือน………………......................………………พ.ศ………………....
ในวันที่ดังต่อไปนี้ …………………………………...........................................................................................................…………
		ดังนั้น  ทางโรงเรียนจึงแจ้งให้ท่านทราบ  หรือถ้านักเรียนที่อยู่ในความปกครองของท่านมิได้ไป
โรงเรียนสายตามที่โรงเรียนแจ้งให้ทราบนี้  ขอได้โปรดให้ท่านติดต่อกลับไปทางโรงเรียนโดยด่วนด้วย  เพื่อร่วมกัน
พิจารณาหาทางแก้ไขปัญหานี้ต่อไป 
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
                                                                  ขอแสดงความนับถือ

      ลงชื่อ……………………………..….ครูที่ปรึกษา
     (……………………........................……………….)
เบอร์โทร..............................................................
 

*****************************************

หนังสือตอบรับ
เรื่อง……………………………………………………..ครั้งที่…………….
		ข้าพเจ้า…………….......................……………………เป็นผู้ปกครองของ………............………………………………
นักเรียนชั้น ม……/…… ได้รับหนังสือของทางโรงเรียนอนุบาลเขาสวนกวาง  ลงวันที่………เดือน…………….พ.ศ………………แล้ว  ด้วยความขอบคุณยิ่งและจะติดต่อกลับไปทางโรงเรียน ในวันที่……..เดือน……………..........................พ.ศ…..........……
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

						ลงชื่อ………………………...............………ผู้ปกครอง
						 (……………………….........................…………)
						          ………../…………/……….

